Должностная инструкция

водителя грузового автомобиля

1. Общие положения

1. В процессе выполнения своих обязанностей водитель грузовика состоит в подчинении у начальника транспортного отдела.

2. Кандидат на эту позицию должен отвечать следующим требованиям по квалификации:

· законченное среднее образование;

· стаж управления грузовым автомобилем от 1 года;

· действительные водительские права категории «С».

3. Водитель грузового автомобиля обязан знать:

· нормы безопасности по перевозкам грузов, а также в управлении грузовым автомобилем;

· актуальные ПДД;

· нормы заполнения и проверки путевых листов, накладных и других требуемых документов;

· нормы оценки качества его работы;

· используемые марки грузовиков, их особенности и различия;

· специфику перевозки различных типов грузов;

· нормы размещения грузов, их погрузки, разгрузки, а также крепления;

· нормы профилактики неисправностей грузовиков;

· способы оперативного ремонта частей грузовика;

· правила ухода за своим грузовиком, а также его технического обслуживания;

· порядок обслуживания грузовиков в гаражах, а также их хранения на стоянках;

· правила обращения с навигационной системой грузовика, а также другим электронным оборудованием;

· назначение и принципы действия основных составляющих машины;

· правила проверки грузовиков перед выездом на трассу;

· нормы ухода за выданной спецодеждой.

4. Водитель грузового автомобиля руководствуется следующими положениями:

· действующим законодательством;

· нормами ПДД и актами, регулирующими перевозки грузов;

· документацией компании;

· сведениями из этой инструкции.

5. На время отсутствия водителя грузовика его функции по перевозкам передаются другому водителю, отобранному начальником транспортного отдела.

2. Функции

Обязанности водителя грузового автомобиля:

1. Обеспечение целостной и своевременной перевозки требуемых грузов.

2. Обеспечение правильности размещения грузов в кузове или прицепе, а также проверка их надлежащего крепления.

3. Обеспечение своевременной заправки машины топливом и другими ингредиентами.

4. Оперативная починка грузовика в пределах своей компетенции.

5. Контроль за заменой резины и изношенных частей.

6. Эксплуатация навигационной системы грузовика, а также другого электронного оборудования.

7. Информирование руководства по возможным проблемам с машиной или её агрегатами.

8. Постановка машины на стоянку или на ремонт в гараж.

9. Отслеживание качества ремонтных работ по грузовику.

10. Мониторинг ситуации с проведением профилактических мероприятий для грузовика, а также его тестирования.

11. Поддержание чистоты и исправности грузовика.

12. Соблюдение норм ПДД и правил пожарной безопасности.

13. Хранение спецодежды и другого выданного инвентаря.

14. Заполнение требуемых документов и проверка их корректности.

3. Ответственность

Водитель грузового автомобиля может нести следующую ответственность:

1. За нарушения ПДД и действующих законов, совершенные в процессе выполнения работ, — в соответствии с нормами действующего законодательства.

2. За ненадлежащее выполнение своих обязанностей — в соответствии с нормами компании, в пределах, которые даны в трудовом законодательстве.

3. За ущерб, причиненный компании из-за своих некомпетентных действий, — в соответствии с правилами компании, в границах, обозначенных в соответствующих пунктах законодательства.

4. Права

Комплекс прав водителя грузового автомобиля:

1. Внесение предложений начальнику транспортного отдела по совершенствованию своих рабочих процессов.

2. Получение от сотрудников компании информации, востребованной в своей деятельности.

3. Получение от работодателя спецодежды для работы, а также другого требуемого инвентаря в пределах, оговоренных в документах компании.

4. Отказываться от вождения грузового автомобиля, если он находится в непригодном для эксплуатации состоянии.

5. Требовать от начальника транспортного отдела обеспечения машины запчастями и необходимыми материалами, а также проведения её своевременного ремонта.

5. Условия труда

1. Водитель грузового автомобиля получает дополнительные льготы в случае работ в северных районах.

2. Премии водителю предоставляются по итогам года и квартала, по мере выполнения им планов перевозок, которые указаны в соответствующей документации компании.

3. Водителю выдается одежда для работы, а также может быть выдан и другой инвентарь в порядке, который прописан в соответствующей документации компании.

4. На время длительных рейсов работнику выдаются денежные средства на текущие расходы в соответствии с правилами компании.

